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Termo de Referência 003/2023 

Processo Seletivo Simplificado para contratação de serviço de auxiliar de comercialização no âmbito 
do Projeto Programa Sala do Artista Popular – Edição 2023 

 
Ref. Projeto: Programa Sala do Artista Popular – Edição 2023 
Termo de Colaboração / Convênio: 944804/2023 
Data e local: Rio de Janeiro, 30 de setembro de 2023. 
 
1. ANTECEDENTES: 
O Programa Sala do Artista Popular – Edição 2023 é objeto do Termo de Colaboração / Convênio no 
944804/2023 celebrado entre a Associação Cultural de Amigos do Museu de Folclore Edison Carneiro 
– ACAMUFEC e o Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular/IPHAN, com vistas à produção e 
realização de seis exposições no espaço da Sala do Artista Popular, realização de encontros, rodas de 
conversa e mesas de debates. 
 
2. OBJETO DA CONTRATAÇÃO: 
Serviço de pessoa física para prestação de serviço de Auxiliar de Comercialização no Ponto de 
Comercialização da Sala do Artista Popular, Rua do Catete, 179, Rio de Janeiro, RJ. 
 
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

 A presente contratação visa cumprir a Meta 3 – Promover o eixo comercialização do Programa SAP -, 
Etapa 3, conforme consta do Plano de Trabalho que acompanha o referido Termo de 
Colaboração/Convênio celebrado entre a Acamufec e o CNFCP/IPHAN. 

 
 4. ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS: 

• Prestar atendimento ao público no Ponto de comercialização da Sala do Artista Popular de 3ª a 
6ª feira, no horário de 10 às 18 hs, e sábados e domingos no período de 13 às 17 hs, 
demonstrando os produtos, informando sobre as comunidades, explicando sobre a relevância 
do projeto; 

• Organizar relatórios de vendas diários e prestação de contas junto à Coordenação da 
Acamufec; 

• Recepcionar, conferir e acondicionar as peças enviadas para venda pelos artesãos; 

• Fazer lançamentos de movimentação de entrada e saída de peças no Sistema de Gestão do 
Ponto de Comercialização; 

• Zelar pelo bom funcionamento do espaço e acolhida do público;  

• Realizar vendas;  

• Prever suprimentos e materiais de embalagem;  

• Gerenciar o estoque de peças;  

• Atuar junto aos artesãos/associações visando o abastecimento do Ponto com novas 
peças/produtos; 

• Substituir o assistente de comercialização 1 nas folgas obrigatórias; 

• Apoiar a montagem e realização de feiras extra ponto de comercialização da SAP 
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5. PERFIL E QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL: 
Nível médio, com experiência em vendas e operação de sistema de vendas, experiência com vendas 

no campo do artesanato tradicional, conhecimento de informática, em especial planilhas. 

6. CONDIÇÕES DE CONTRATAÇÃO:  
• Dedicação presencial de 40 horas semanais ao longo do período de doze meses; 
• Disponibilidade para contratação imediata. 

 
7. REMUNERAÇÃO: 
R$ 1.700,00 (hum mil e setecentos reais) mensais. 
 
8. REGIME E PRAZO DE CONTRATAÇÃO: 
Regime CLT, contrato por prazo determinado. 
A/O contratada/o iniciará a prestação dos serviços imediatamente após a assinatura do instrumento 
contratual. 
 
9. VIGÊNCIA DO CONTRATO: 
O prazo de contratação será de 335 (trezentos e trinta e cinco) dias, iniciando-se em 15 de outubro de 
2023 e encerrando-se em 15 de setembro de 2024. 
 
10. VALOR DISPONÍVEL PARA CONTRATAÇÃO DO SERVIÇO: 
Os recursos para custear as despesas descritas neste Termo de Referência correrão à conta do 
Convênio 944804/2023 – Programa Sala do Artista Popular – Edição 2023 – ACAMUFEC/CNFCP/IPHAN 
no valor global de R$ 30.000,00 (trinta mil reais)    
 
11. PROCESSO SELETIVO E CRONOGRAMA 
O processo seletivo constará de análise curricular e entrevista. 
Os interessados deverão enviar curriculum contendo informações precisas sobre dados pessoais, 
formação acadêmica e experiência profissional para acamufec@yahoo.com.br de 01 a 10 de outubro 
de 2023. 
Maiores informações poderão ser obtidas por email (acamufec@yahoo.com.br) ou pelo telefone (21) 
996282900. 
O processo seletivo obedecerá ao seguinte Cronograma: 

24/10/2023 Data limite para recebimento dos currículos 

25/10/2023 Análise dos currículos 

De 27 a 29/10/2023 Entrevista 

30/10/2023 Divulgação do resultado 

01/11/2023 Contratação 

 
Rio de Janeiro, 09 de outubro de 2023. 

 
ASSOCIAÇÃO CULTURAL DE AMIGOS DO MUSEU DE FOLCLORE EDISON CARNEIRO 
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